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Configuration de la boite de courriel
avec Outlook 2003 sous Windows

1. Ouvrir Outlook 2003. Cliquer sur Outils puis sur Comptes de messagerie.

Qutils | Actions  Link ¥

Envover/recevoir k
Rechercher 3
iCarnet d'adresses, .. Ckrl+Maj+B
Crganiser

1 Redgles et alertes. ..

Mettowver la boite awx letkres. ..

Yider e dossier « Eléments supprimés =

Formulaires 3

Macro k

i_omptes de messagetie. ..

Personnaliser...

Opkions. ..
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2. Cocher Afficher ou modifier les comptes de messagerie existants puis cliquer sur Suivant.

Cet Assistant permet de modifier les comptes de messagerie et les annuaires
utilisés par Outlook.

Messagerie
O Ajouter un nouveau compke de messagerie

(%) Afficher ou modifier les comptes de messagerie existants

Annuaire

) Ajouter un nouvel annuaire ou carnet d'adresses

) Afficher ou modifier les annuaires ou les carnets d'adresses existants

: ;:Précédenl:_ Suivant ] [ Fermer ]
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3. Vous devez ignorer les comptes de messagerie qui pourraient apparaitre dans la liste ci-dessous. Cliquer sur Ajouter
pour créer un NOUVEAU compte de messagerie.

|

"Comptes de messagerie x|

Comptes de messagerie
Sélectionnez un compte pour modifier ses paramétres ou le supprimer,

Cutlook, Eraite le courrier de ces comptes dans l'ordre suivant ;

Mom Type || | Madifier...

Ajouter, ..

fEle

SUpprimer

Par défaut

Monker

Descendre

Remettre le nouveau courrier & l'emplacement suivant

[i-h [ Mouveau fichier de données Cutlook. .. ]

| Diossiers personnels

[::Préu:édent ][ Tetminet ] [ Annuler
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4. Cocher le type de serveur POPS3 puis cliquer sur Suivant.

(= "

Comptes de messagerie

Type de serveur
Yous pouvez choisic le bvpe de serveur utilisé par wotre comphe de messagerie,

{_)Microsoft Exchange Server

Connexion & un serveur Exchange pour lire les messages, accéder aux dossiers
publics et partager les documents.,

() POP3
Connexion & un serveur de messagerie POPS pour télécharger les messages.
I IMAP

Cannexion & un serveur de messagerie IMAP pour Eélécharger les messages et
synchroniser les dossiers de boites aux lettres,

{JHTTP

Connexion & un serveur de messagerie HTTP tel que Hotmail pour télécharger les
messages ek synchroniser les dossiers de boites aux lettres,

) Types de serveurs supplémentaires
Cannexion & un auktre groupe de travail ou serveur de messagerie kHers,

< Précédent ][ Suivant = ] [ annuler
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5. Inscrire vos nom et prénom ainsi que I'adresse de messagerie qui vous a été confirmée par le service a la clientéle dans
les champs appropriés.

Inscrire dans le champ Serveur de courrier entrant (POP3), pop3.axion.ca.

Dans le champ Serveur de courrier sortant (SMTP), inscrire smtp.axion.ca.
Inscrire les nom d'utilisateur et mot de passe qui vous ont été attribués par votre fournisseur Internet puis cocher la case
Mémoriser le mot de passe si vous le souhaitez. Cliquer ensuite sur Suivant.

=

Comptes de messagerie

=

X

Parameétres de messagerie Internet {POP3)

Chacun de ces paramétres est abligataire pour que vatre compte de messagerie fonckionne.

Informations sur I'utilisateur

Yakre nom |Prénamm Mo

Adresse de messagerie | | tlisateur@domaine. com

Informations d'ouverture de session

Mam d'utilisateur : utilisateur@domaine, com

Mot de passe ; k|

Mémoriser le mot de passe

[]5e connecter & l'aide de
|'authentification par maot de passe
SECUrSsE (SPA)

Informations sur le serveur

Serveur de courtier entrant (POP3) ! nop. damaine. com

Serveur de courrier sortant (SMTPY : | srobp. domaine. com

Tester les paramétres

Lorsque vous avez Fourni les informations demandées
a I'&cran, testez votre compte en cliquant sur e
bouton ci-dessous (connexion réseau requise).

Tester les paramétres du compte. ., ]

[ Parameétres supplémentaires. ..

< Précédent ][ Suivant = ] [ Annuler
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6. Cliquer sur Terminer et votre compte sera configuré.

Ajouter un nouveau compte de messagerie

Félicitations !

Toutes les informations requises pour configurer vobre comphe onk éké saisies averc succés,

Pour Fermer 'Bssistant, cliquez sur Terminet,
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